Guatemala, 30 de Septiembre de 2014
informe No.09-2014

Licenciada

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho

Estimada Licenciada Chan:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de
presentarle mi informe de actividades mensuales conforme a |lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales No. 237-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 28-
2014 correspondiente al mes de Septiembre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero de serie B
y correlativo No. 000067

1. ACTIVIDADES REALIZADAS

Se realizaron las siguientes actividades en cumplimiento a los contratos
suscritos:

a. Apoyo y elaboracién de Agenda para eventos a realizarse en
Palacio Nacional de la Cuitura.

b. Apoyo en contestar oficios para eventos ya sea que fueran
autorizados o denegados por el administrador General.

c. Apoyo para distribuir agenda semanal de eventos a todas las
dependencias del ministerio de Cultura y Deportes y de la
Presidencia.

d. Apoyo en la elaboracion de Informe anual de todas las

actividades realizadas en el Palacio Nacional de la Cultura,

especificando fechas, entidades y cantidad de personas
estimadas.

Apoyo en coordinacion logistica de los eventos.

Apoyo en coordinacion de montaje, siguiendo los

lineamientos de protocolo.

g. Apoyo en coordinaciéon con el jefe de audio y los
organizadores del evento, a la cantidad de equipo que s
requiere, micréfonos, bocinas, pantallas, etc.

h. Apoyo cuando alguna entidad necesite introducir su prop \
audio consultar o remitifo con el jefe de audio parg

o




establecer prohibiciones y denegar el ingreso de cierto
equipo que pueda dafiar el Patrimonio.

Apoyo en coordinar con el departamento de conservacion
apoyo para supervisar que la empresa que ponga tarimas,
banners o cualquier otro tipo de artefacto no dafien la
estructura fisica del Palacio Nacional ya sea en patios o
salones.

Apoyo en elaborar croquis para guiar al departamento de
mantenimiento en cuanto al montaje a realizarse para el
evento programado, a su vez para que el departamento de

audio determine la mejor acustica para el equipo.

2. RESULTADOS OBTENIDOS:
Apoyo prestado en las actividades realizadas en el Palacio
Nacional de la Cultura.

Recursos Humanos de

jduccion de Bienvenida a

! MICUDE Practicantes RRHH. Takunk: Ml
Vicepresidencia-MAGA- . . Salon de Actividad
. SESAN Reusion de Trahsjo Recepciones Presidencial
Vicepresidencia-MAGA- = Salon de Actividad
* SESAN Rastion de- Trabajo Recepciones Presidencial
Vicepresidencia-MAGA- < ; Salon de Actividad
o SESAN Rieunion de Tratiajo Recepciones Presidencial
Vicepresidencia-MAGA- . . Salon de Actividad
' SESAN Riasion B Tiahajo Recepciones Presidencial
- = Capacitacion Sobre
3 Ad‘“'"‘mclg‘fse"e“’ Procedimientos Administrativos Takalik Abaj
Administracion General
. Vicepresidencia Actividad Protocolaria con la Salon de Act.
Embajada de China (Taiwan) Recepciones Vicepresidencial
. £ " Presentacion de Cartas _ o
Ministerio de Relaciones < “ . : Varias Areas del Actividad
. Exteriores Credenciales (Chile, Finlandia y Palacio Presidencial
Brasil)
Reunion con delegados y
9 R"““”‘ﬁ:&‘D"E'“""S e Subdelegados de Recursos Takalik Abaj
Humanos de MICUDE
Comunicacion Social Conferencia de Prensa y Firma S
» MICUDE £ Coniinio con Patetn t A | T8 Ge Winistioe
Reunion con Consejo 2 2
11 Desarrollo Cultural g Takalik Abaj
Dir. Dei Deporte y Ia Conferencia de Prensa para dar
e Recreacion a conocer CONADER o
13 SCEP CONADUR Salén Recepeiones
14 Camara de Industria Cierre de Forum Latinoameroca | Saldn de Banquetes

Guatemalteca

2014

y Patic de la Paz




Celebraciones Patrias

Varias Areas del

15 Vicepresidnecia b

46 | Ministerio de Reh.ldones Balabracione Putiles Varias Are_as del
Exteriores Palachs

18 Presidancia Reunion de la 46 Asamblea de la Varias Areas del
Palacio

OEA

Vo. Bo

Maricruz




